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EE400 STAJ DERSi DUYURUSU

Tiim staj islemleri Staj Yonetim Sistemi (stajbasvuru.iyte.edu.tr) tizerinden yiiriitiilecektir.

KISACA NE YAPMALIYIM?

1. Sistemde Ogrenci Anketini doldur — 2. Staj Raporunu sisteme ve Teams’e yiikle
— 3. Sistemden firmaya mail gonder — 4. Firma degerlendirince raporu “Onayla” ile
boliime gonder.

Son teslim tarihi: 13 Kasim 2026

1. Onemli Tarihler

Staj Raporunun (EE400 Ek-4) Staj Yonetim Sistemi’ne ve
Teams’e yiiklenmesi

13 Kasim 2026

Staj basar1 belgelerinin (Ek-3, Ek-8) tamamlanmasi / teslimi 13 Kasim 2026
Staj raporu degerlendirme sonuglarinin agiklanmasi 14 Aralik 2026
Diizeltme istenen raporlarin Teams’e yeniden yiikklenmesi 30 Aralik 2026

2. Duyurular ve letisim

* EE400 Teams ders grubu kodu: tztrl67 — Duyurular bu grup ve/veya boliim web
sayfasi iizerinden yapilacaktir.

» Staj dersiyle ilgili sorularinizi yalnizca e-posta ile Ar. Gor. Mehmet Sergen Catal
ve Ogr. Gor. Mahmut Cenk Efeler’e gonderiniz.

« Teams sohbetten yazilan sorular cevaplanmavacaktir.

* Staj Yonetim Sistemi’nin kullanimiyla ilgili teknik (yazilim) sorunlar icin sistemin
destek birimine (stajmuh@iyte.edu.tr) yaziniz.

Soru sormadan once liitfen su belgeleri okuyunuz:

+  Staj Yonetim Sistemi Ogrenci Kullanim Kilavuzu

» Elektrik-Elektronik Miihendisligi Boliimii Staj Yonergesi
* Sik¢a Sorulan Sorular

« EE400 Ek-4 Ogrenci Staj Raporu

* Common Mistakes in EE300-EE400 Reports
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3. Adim Adim Staj Raporu Teslim Siireci

Asagidaki adimlar sirasiyla uygulayiniz. Sistemdeki ekranlarin ayrintili anlatimi igin “Staj
Yonetim Sistemi Ogrenci Kullanim Kilavuzuna bakabilirsiniz.

Ogrenci Staj Degerlendirme Anketi’ni doldurun
Staj Yonetim Sistemi’nde meniiden “Ogrenci Staj Degerlendirme Anketi”
sekmesine girin, EE400 bagvurunuzu se¢in, sorulari cevaplayip onaylayin.

Bu anket tiim 6grenciler icin zorunludur. Anketi doldurmadan sistem staj
raporu yiikklemenize izin vermez. (Ek-7yi ayrica kagit olarak teslim etmenize
gerek yoktur.)

Staj raporunuzu hazirlayin

Raporu IYTE staj web sayfasindaki Ek-4 Ogrenci Staj Raporu sablonuna ve
kurallarina uygun hazirlaym. “Common Mistakes in EE300-EE400 Reports”
belgesini mutlaka kontrol edin.

Raporu iki yere yiikleyin

a) Staj Yonetim Sistemi: Ana ekrandaki “Staj Raporu Yiikleme” sekmesinden.
b) Teams: EE400 ders grubunda “Odevler” sekmesindeki ilgili ddeve.

Son tarih: 13 Kasim 2026. Bu tarihten sonra gelen raporlar kabul edilmez.

Firma degerlendirmesini baslatin (onay tipini secin)

Normal yol — “Email onayh”: Firma yetkili ve sorumlu personel bilgilerini
eksiksiz girin, ardindan “Firma Yetkili Kisilere Mail Gonder” butonuna basin.
Sistemin iirettigi Giris Kodunu firmadaki danismaniniza e-posta disinda bir
kanalla (telefon, mesaj vb.) iletin.

Istisna — “Firma 1slak imzali ve kaseli”: Yalnizca sistem iizerinden
degerlendirme teknik vb. nedenlerle yapilamiyorsa kullanilir (asagidaki “Firma
Raporu ve Firma Anketi” boliimiine bakin).

Firma degerlendirmeyi tamamlayinca raporu boéliime gonderin

Firma iglemi bitirdiginde rapor sizin ekraniniza geri diiser. Staj Raporu
ekranlarinda “Ileri” ile ilerleyin; kaydin giincellenmesini soran uyarida “Hayir”
butonuna basarak son sayfaya gecin ve “Onayla” butonuna basarak raporu Boliim
Staj Koordinatdriine gonderin.

Bu adim yapilmazsa teslim tamamlanmis sayillmaz!

4. Ayrintilar

Ogrenci Anketi (Ek-7)
«  Ogrenci anketi Staj Yonetim Sistemi iizerinden doldurulur; Ek-7yi kg1t olarak
teslim etmenize gerek yoktur.

» Firma raporu ve anketi ister sistemden (dijital), ister 1slak imzal1 gelsin, tiim
ogrenciler bu anketi doldurmak zorundadir.
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* Anket doldurulmadan staj raporu sisteme yiliklenemez ve diger islemler yapilamaz.

Staj Raporu (Ek-4)
* Rapor hem Staj Yonetim Sistemi’ne hem de Teams’teki ilgili 6deve yiiklenmelidir.

* Raporu yalnizca basili kitapgik olarak elinde bulunan (dijital kopyasi olmayan)
ogrenciler, raporlarini ayni son tarihe kadar boliim sekreterligine (Neslihan Uysal)
teslim etmelidir.

* Raporu sisteme yiiklemek tek basina teslim anlamina gelmez. Firma
degerlendirmesi bittikten sonra raporu sistemden “Onayla” ile Boliim Staj
Koordinatoriine géndermeniz gerekir (Adim 5).

Firma Raporu ve Firma Anketi (Ek-3 ve EKk-8)
Bu belgeler staj yaptiginiz is yerindeki danismaniniz tarafindan doldurulur.

+  Oncelikli yol: Staj Yonetim Sistemi. “Email onayl1” secenegiyle sistem,
danigmaniniza degerlendirme linkini gonderir. Danigmaniniz, sizin ilettiginiz Giris
Kodu ile sisteme girip formlar1 doldurur.

» Dikkat: Mail gonderme islemi en fazla 3 kez yapilabilir ve firmanin linki kullanmak
icin 15 giinii vardir. Bu nedenle danismaninizla 6nceden konusun ve bilgilerini
(6zellikle e-posta adresini) dogru girin.

« Istisna: Islak imzal kapah zarf. Sistem iizerinden degerlendirme teknik veya benzeri
nedenlerle tamamlanamiyorsa, belgeler danigman tarafindan doldurulup imzalanir ve
kapal zarf icinde boliim sekreterligine (Neslihan Uysal) elden teslim edilir. Bu
durumda sistemde “Firma 1slak imzali ve kaseli” segenegini isaretleyin; sistemde
Ogrenci anketinin ve staj raporunun yiikli olmasi yeterlidir.

« Kapah zarfin 6grenci tarafindan agcilmasi kesinlikle yasaktir.

Degerlendirme Sonrasi
* Diizeltme istenirse: Staj Komisyonu’nun Teams tizerinden ilettigi geri bildirimlere
gore raporunuzu diizeltip 30 Aralik 2026 tarihine kadar tekrar teslim edebilirsiniz.

* Rapor reddedilirse: Bir sonraki donem EE400 dersini tekrar alip staj raporunuzu
yeniden hazirlamaniz gerekir.

ONEMLI UYARILAR
* Son teslim tarihinden (13 Kasim 2026) sonra gonderilen raporlar kesinlikle
kabul edilmeyecektir.

* Raporu sisteme yiikleyip “Onayla” ile boliime gondermeyi unutmayin; aksi halde
teslim tamamlanmis sayilmaz.

+ Sistem her asamada e-posta ile bilgilendirme gdonderir; e-postalarinizi diizenli takip
edin.
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5. Teslim Oncesi Kontrol Listesi

Teslimden 6nce asagidaki maddelerin hepsini isaretleyebildiginizden emin olun:

O

O O o O

O

Ogrenci Staj Degerlendirme Anketi’ni sistemde doldurdum.
Raporumu Ek-4 sablonuna ve “Common Mistakes” belgesine gore kontrol ettim.
Raporumu Staj Yonetim Sistemi’ne yiikledim.

Raporumu Teams — Odevler kismina da yiikledim.

Firma yetkililerine sistemden mail gonderdim ve Giris Kodu’nu danigsmanima ilettim
(veya 1slak imzal1 kapali zarfi sekreterlige teslim ettim).

Firma degerlendirmeyi tamamladiktan sonra raporumu sistemden “Onayla” ile
boliime gonderdim. (Islak imzali siirecte anket + raporun sistemde yiiklii olmasi
yeterlidir.)



